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1. Ohjaussuunnitelman tarkoitus

Opetussuunnitelmassa kuvataan oppilaanohjauksen tavoitteet ja sisallot eri luokka-asteilla. Opetus-
suunnitelmaa taydentda Raahen ylakoulujen ohjaussuunnitelma. Ohjaussuunnitelmassa kuvataan:

e oppilaanohjauksen jarjestamisen rakenteet

e toimintatavat

e tyoOn ja vastuunjako

e tydskentely monialaisissa verkostoissa

e kodin ja koulun yhteisty6 ohjauksessa

e tehostettu henkilokohtainen oppilaanohjaus

e jatko-ohjaus perusopetuksen jalkeisiin opintoihin

e tydelamayhteistyo

e tyOelamaan tutustumisen jarjestelyt

Raahen yldakoulujen ohjaussuunnitelmaa tarkennetaan koulukohtaisesti. Ohjaussuunnitelman toteutu-
mista arvioidaan lukuvuosittain.

2. Ohjauksen tavoite

Ohjauksella on keskeinen merkitys seka oppilaiden, koulun etta yhteiskunnan nakékulmasta. Ohjaustoi-
minnan tulee muodostaa koko perusopetuksen ajan kestava, perusopetuksen jalkeisiin opintoihin ulot-
tuva jatkumo. Ohjauksella edistetdan oppilaiden koulutydn onnistumista, opintojen sujumista seka kou-
lutuksen tuloksellisuutta ja vaikuttavuutta. Ohjauksen tavoitteena on lisdata oppilaan hyvinvointia, yh-
denvertaisuutta ja tasa-arvoa seka ehkaista syrjaytymista. Lisaksi tarkeana tavoitteena on taata oppi-
laalle sujuva ja turvallinen siirtyma koulupolun nivelvaiheissa.

Ohjauksen tehtavana on edistaa oppilaiden kasvua ja kehitysta siten, ettd oppilaat pystyvat kehittdamaan
opiskeluvalmiuksiaan ja vuorovaikutustaitojaan sekd oppimaan eldmadssa tarvittavia tietoja ja taitoja.
Ohjaus tukee oppilaita tekemaan omiin valmiuksiinsa, arvoihinsa ja [ahtokohtiinsa seka kiinnostukseensa
perustuvia arkielamaa, opiskelua, jatko-opintoja seka tulevaisuutta koskevia paatoksia ja valintoja.

Ohjaus rakentuu koko koulun yhteistyélle ohjauksen jarjestamisessa ja toteuttamisessa. Oppilaan lahim-
mat ohjaustahot ovat hanen luokanopettajansa tai luokanohjaajansa seka muut opettajat. Ndiden lisdksi
ohjaustyota tekee erityisesti opinto-ohjaaja. Lisdksi ohjauksessa ovat tarvittaessa mukana myos opiske-
luhuoltohenkildstd, hyvinvointiohjaaja ja koulun muut toimijat sekad koulun ulkopuoliset yhteistydtahot
kuten sosiaali- ja terveyspalveluiden ammattihenkiloét. Ohjausta toteutetaan yhteistydssa huoltajien
kanssa.



3. Hyvan ohjauksen laatukriteerit

Hyvan ohjaus muodostuu useasta osatekijasta. Sita toteuttaa yhteistyota tekeva ja osaava henkildsto,
joka toimii opetussuunnitelman ja ohjauksen eettisten periaatteiden mukaisesti. Hyvan ohjauksen ko-
konaisuuteen kuuluu myos ohjaustoimien systemaattisuus ja tavoitteellisuus seka riittava resurssointi.
Ohjauksen tulee olla jatkumo, joka edesauttaa oppilaan turvallisen ja sujuvan koulupolun etenemista.
Opetushallitus on laatinut hyvan ohjauksen kriteerit 2023, joiden mukaista ohjausta pidetaan tavoiteti-
lana tdssa ohjaussuunnitelmassa.

Hyvan ohjauksen kriteerit (OPH) ovat:
e Ohjaus huomioi oppijan kokonaistilanteen.
e Ohjaus on oppijaldahtoista ja vuorovaikutteista.
e Ohjaus on saavutettavaa ja monikanavaista.
e Ohjaus on monialaista yhteistyota.
e Ohjaus on yhdenvertaista, tasa-arvoista ja eettisesti kestavaa.
e Ohjaus tukee siirtymavaiheen yhteistyota.
e Ohjaus tukee urasuunnittelutaitoja.
e Ohjaus edistaa vaikuttavaa tyoelamayhteistyota.

4.0Ohjauksen tyon- ja vastuunjako

8. ja 9. vuosiluokalla oppilaalla on oikeus saada tarpeidensa mukaista tehostettua henkilokohtaista
oppilaanohjausta perusopetuksen jalkeisiin jatko-opintoihin hakeutumiseen liittyen. Tehostetun
henkilokohtaisen oppilaanohjauksen tarpeen arvioi ensisijaisesti opinto-ohjaaja oppilaanohjauksen
sisadltojen ja tavoitteiden ndkokulmasta. Opinto-ohjaajan toteuttaman tehostetun opinto-ohjauksen
lisdksi sita voidaan toteuttaa moniammatillisesti. Tehostetussa henkilokohtaisessa oppilaanohjauk-
sessa oppilaalle laaditaan kirjallinen, arkistoitava jatko-opintosuunnitelma. Tehostettuun henkilo-
kohtaiseen opinto-ohjaukseen liittyvat toimet ovat osa maksutonta perusopetusta (esimerkiksi mat-
kakustannukset), ja ne toteutetaan kouluajalla.

Tavoitteena tehostetussa henkilokohtaisessa oppilaanohjauksessa on tukea nuoren jatko-opintojen
suunnittelua vahvistamalla nuoren opiskeluvalmiuksia, itsensa tuntemista ja tulevaisuuden suunnit-
telutaitoja, jotta nuori l6ytaisi hanelle sopivimman jatko-opiskeluvaihtoehdon ja hanella olisi valmiu-
det suorittaa toisen asteen tutkinto loppuun. Nailla toimilla pyritdan ennaltaehkdisemaan nuorten
opintojen keskeytymista ja syrjaytymista.

Tehostettu henkilokohtainen oppilaanohjaus voi toteutua mm. seuraavalla tavalla:
o vyksiléohjaus

e pienryhmaohjaus

e |uokkamuotoinen ohjaus

e koulutuskokeilut ja yksil6lliset vierailut jatko-opinto-oppilaitoksiin



o lisatyoelamaan tutustumisen jaksot (TET)
e opiskeluvalmiuksien ja elamanhallintataitojen tukeminen
e muu yksilollinen tuki ja ohjaus

Nama tekijat voivat olla ohjaamassa oppilasta tehostettuun henkilokohtaiseen oppilaanohjaukseen:

epaselvat kiinnostuksen kohteet

tuen tarve vahvuuksien, osaamisen ja taitojen tunnistamiseen
tuen tarve opinnoissa ja opiskeluvalmiuksissa

suuret poissaolomaarat

kieli- ja kulttuuritekijat

haasteet sosiaalisessa toimintakyvyssa

terveydelliset syyt

kokemukset ulkopuolisuudesta, yksinaisyydesta ja kiusaamisesta

5. Eri toimijoiden rooli ohjauksessa

Ohjaus toteutetaan koulussa kahdella tasolla:

1. Koko koulun ohjauksena, joka perustuu koulun ohjaussuunnitelmaan. Koulun ohjaussuunnitelma si-

saltaa sisaisen tyonjaon ohjauksen jarjestamisesta. Ohjauksessa padvastuu on opinto-ohjaajalla; oh-
jaustyota tekee koko koulun henkilokunta.

Opinto-ohjaajan toteuttamana oppilaanohjauksena, joka perustuu opetussuunnitelmaan. Oppilaan-
ohjauksen toteutustapoja ovat henkil6kohtainen-, pienryhma- ja luokkaohjaus.

Rehtori tai apulaisjohtaja

Luo ohjaukselle sellaiset toimintaedellytykset, etta erilaisten ohjausmenetelmien ja ohjauksen tyén-
jaon toteuttaminen on mahdollista

Tukee toiminnallaan opinto-ohjaajan ja opettajien keskindista yhteistyota ja koko oppilaitoksen yh-
teista ohjaustoiminnan suunnittelua

Tekee koulunkayntiin liittyvat hallinnolliset paatokset

On mukana valinnaisaineprosessissa ja muodostaa valinnaisaineryhmat

Osallistuu muiden ohjauksesta huolehtivien ja huoltajien kanssa niiden opiskelijoiden ohjaukseen,
joilla on erityisia vaikeuksia suorittaa perusopetusta

Tukee koulukiusaamiseen ja muuhun epaasialliseen kadyttaytymiseen puuttumista

Opinto-ohjaaja

On paavastuussa ohjauksen kokonaissuunnittelusta ja toteutuksesta

Vastaa luokkamuotoisesta ohjauksesta, henkilokohtaisesta ohjauksesta ja pienryhmaohjauksesta
Arvioi tehostetun henkilokohtaisen oppilaanohjauksen tarpeen, osallistuu ohjauksen suunnitteluun
ja toteutukseen yhteistyossda muun koulun henkilokunnan kanssa seka laatii oppilaalle kirjallisen
jatko-opintosuunnitelman



Seuraa ja tarvittaessa ohjaa ja tukee oppilaiden koulunkayntia yhteistyossa luokanohjaajien / -valvo-
jien, aineenopettajien ja muun ohjaushenkildstdon kanssa

Osallistuu tarvittaessa oppilaan tueksi kootun monialaisen asiantuntijaryhman toimintaan

Huolehtii oppilaan opiskelutietojen siirtymisesta koulun vaihtuessa kesken ylakoulun

Hoitaa oppilaidensa ty6elamaan tutustumisen jarjestelyn ja ohjauksen

Kannustaa ja ohjaa oppilaita kesatdiden hakemiseen

Tekee yhteistyota muiden oppilaitosten ja tydelaman edustajien kanssa

Suunnittelee ja toteuttaa ohjaukseen liittyvia tapahtumia ja vierailuja

Ohjaa jatko-opintoihin hakeutumisessa ja ammatinvalinnassa

Vastaa yhteishaun toteuttamisesta

On vastuussa hakuvelvoitteen ja oppivelvollisuuden suorittamisen seuraamisesta siihen saakka, kun
oppilas aloittaa seuraavassa oppilaitoksessa tai enintdan oppivelvollisuuden suorittamisen tarkistus-
paivaan elokuun loppuun saakka

Tiedottaa huoltajia ja tekee yhteistyota heidan kanssaan erityisesti perusopetuksen paattovaiheessa
On péaavastuussa nivelvaiheen tiedonsiirrosta perusasteelta toiselle asteelle

Osallistuu vanhempaintilaisuuksiin ohjauksen asiantuntijan roolissa

On vastuussa nivelvaiheprosessista alakoulusta ylakouluun (muun muassa tiedonsiirto, luokkien
muodostus, ylakouluun tutustumisen jarjestelyt)

On vastuussa valinnaisainevalinnoista yhdessa rehtorin kanssa

Yllapitdaa ammattitaitoaan osallistumalla muun muassa opinto-ohjaajien kokouksiin ja koulutuksiin

Koulusihteeri

Huolehtii koulun oppilashallintojarjestelmista, kuten Wilma, Primus ja Koski

Vastaa paattoluokkalaisten arvosanojen siirtamisesta Koski-palveluun

Oppilaan vaihtaessa koulua koulusihteeri toimittaa oppilaskortin, erotodistuksen ja mahdolliset pe-
dagogiset asiakirjat uuteen kouluun

Vastaa TET-matkakortteihin ja TET-ruokalippuihin liittyvista asioista

Luokanohjaaja/ erityisluokanopettaja/ joustavan perusopetuksen JOPO-opettaja

On luokan lahiaikuinen, joka seuraa kokonaisvaltaisesti oppilaan ja luokan koulunkayntia ja ryhtyy
tarvittaviin toimenpiteisiin

Perehdyttda oppilaat kouluun ja sen toimintaan ja tukee luokan yhteishenkeé (esim. luokanohjaajan
tunnit)

Seuraa oppilaiden poissaoloja ja kayttaytymista seka reagoi naihin Raahen opetustoimen poissaoloi-
hin puuttumisen mallin ja kdyttaytymisen portaiden mukaisesti

Seuraa oppilaiden koulumenestysta ja kannustaa oppilaita koulutydssa

Tiedottaa aineenopettajia tarvittavista oppilaaseen liittyvista asioista kuten oppimisen, kayttaytymi-
sen tai vuorovaikutustaitojen haasteista

Tekee yhteistyota opettajien, opinto-ohjaajan ja opiskeluhuollon kanssa oppimisen ja koulunkdynnin
tukemisessa



e Vastaa oppilaan tueksi laadittavien pedagogisten asiakirjojen kokoamisesta ja seurannasta yhteis-
tydssa aineenopettajan, erityisopettajan, oppilaan ja huoltajien kanssa

e Tiedottaa ajankohtaisista asioista oppilaita ja huoltajia

e Toimii kasvatustehtavassa yhteistydssa huoltajien kanssa ja seuraa oppilaan hyvinvointia

e On ensisijainen yhteyshenkil6 kodin ja koulun valilla ja tapaa oppilaan huoltajat vuosittain

e Voi myodntaa luvan enintaan viisi paivan poissaoloon

e Erityisluokanopettajalla ja JOPO-opettajalla korostuu edellda mainittujen lisaksi kokonaisvaltainen ja
tiivis ohjausvastuu oppilaista

Aineenopettaja

e Ohjaa oppilasta opettamansa oppiaineen opiskelutaidoissa

e Perehdyttda oppilaan oman aineen tavoitteisiin, sisaltéihin ja arviointiin. Oppilasta ohjataan itsear-
viointiin

e Kay henkilokohtaisia arviointikeskusteluja oppilaiden kanssa

e Huomioi opetuksessa ja arvioinnissa erilaiset oppijat seka ottaa huomioon ryhmadynamiikan omilla
tunneillaan

e Toimii ennaltaehkaisevdssa roolissa puuttuen tarvittaessa oppilaiden lisddantyneisiin poissaoloihin,
opiskeluvaikeuksiin, kayttaytymisessa tai opintomenestyksessa tapahtuneisiin muutoksiin ja tiedot-
taa niista luokanohjaajaa ja huoltajia

o Kartoittaa oppilaan tuen tarpeita oppiaineessaan, osallistuu ryhmakohtaisten ja oppilaskohtaisten
tukitoimien suunnitteluun ja toteutukseen yhteistydssa erityisopettajan, luokanohjaajan, oppilaan ja
huoltajien kanssa

e Osallistuu tuen suunnitelman laadintaan oman oppiaineensa osalta

o Tiedottaa oppilaille tukiopetuksen ja opetuskielen tukiopetuksen mahdollisuudesta ja jarjestaa sita
tarvittaessa

o Merkitsee laksyt, poissaolot, tuntimerkinnat seka tukimerkinnat Wilmaan

e Huolehtii, ettd uhka oppilaan heikosta kouluarvosanasta (nelosvaroitus) annetaan ajoissa huoltajille
tiedoksi kirjallisena

e Vastaa omaan oppiaineeseensa liittyvasta yhteydenpidosta huoltajiin

e Tukee oppilaiden jatko-opintovalmiutta ja tydelamantuntemusta oman oppiaineensa osalta

Erityisopettaja ja erityisluokanopettaja

e Erityisopettaja antaa erilaisin joustavin jarjestelyin ryhméakohtaiseen tukeen liittyvaa erityisopetusta

e Erityisopettaja antaa oppilaskohtaiseen tukeen liittyvaa erityisopetusta osittain pienryhmassa ja
muun opetuksen yhteydessa alle puolet oppiaineen tunneista

e Erityisluokanopettaja antaa oppilaskohtaiseen tukeen liittyvaa erityisopetusta pienryhmassa 50-
100% oppiaineen tunneista

e Erityisluokanopettaja antaa opetusta erityisluokassa

e Osallistuu oppimisvaikeuksien tunnistamiseen, tukitoimien suunnitteluun ja tuen toteutukseen yh-
teisty0ssa muun opetus- ja ohjaushenkildston, oppilaan ja huoltajien kanssa

e Osallistuu oppilaskohtaisen tuen toteuttamista koskevan suunnitelman laatimiseen



Huolehtii oppimiseen liittyvien testien jarjestelysta ja ohjaa tarvittaessa koulupsykologin ja muiden
koulun ulkopuolisten tahojen tutkimuksiin

Osallistuu 6.-7. luokkien nivelvaiheen tiedonsiirtoon, huoltajapalavereihin ja luokkien muodostami-
seen

Valittaa tiedot uusien 7.-luokkalaisten tuen tarpeesta ylakoulun aineenopettajille

Tekee yhteistyota opinto-ohjaajan kanssa tukea tarvitsevien seka tehostettua henkilékohtaista op-
pilaanohjausta saavien oppilaiden jatko-opintoihin ohjaamisessa, yhteishakuun liittyvien lausunto-
jen laadinnassa seka nivelvaiheen tiedonsiirrossa

Auttaa oppilaita I6ytamaan omat opiskelutavat

Hyvinvointiohjaaja, koulunkdynninohjaaja

Tukee koulun myonteista ilmapiiria ja auttaa yksittaisia oppilaita kouluarjen sujumisessa

Voi olla mukana antamassa tehostettua henkil6kohtaista oppilaanohjausta esim. TET-paikan hankin-
nassa tai tukena koulutuskokeilussa

On mukana 6.—7.luokan nivelvaiheen tiedonsiirrossa (tarvittaessa, vain huoltajan luvalla), ylakouluun
tutustumisessa, luokkien muodostamisessa ja ryhmaytymisessa

Pitaa laksyparkkia

Koulukuraattori

Koulukuraattori tukee oppilaan hyvinvointia, opiskelumotivaatiota, kasvua, itsendistymista ja ela-
mansuunnittelua

Siirtad opiskeluhuollon jatkuvuuden kannalta oleelliset tiedot koulun vaihtuessa ja nivelvaiheissa
vastaanottavan koulun kuraattorille

Ohjaa oppilaan hakeutumaan JOPO-luokalle ja on mukana JOPO-luokan oppilasvalinnoissa

Koulupsykologi

Tekee tarvittavat oppimiseen liittyvat tutkimukset ja lausunnot

Antaa tarvittaessa lausunnon harkinnanvaraista yhteishakua varten
Konsultoi opettajia oppilaan oppimisen pulmiin liittyvissa asioissa
Auttaa oppilasta elamantilanteeseen ja opiskeluun liittyvissa ongelmissa

Terveydenhoitaja

Auttaa oppilaita ymmartamaan terveiden eldmantapojen merkityksen opiskelun sujumisessa ja ela-
manhallinnassa
Kertoo oppilaalle mahdollisten sairauksien rajoituksista ammatinvalinnassa

Oppivelvollisuuden vastuuvalvoja

Ottaa vastaan ilmoitukset perusopetuksen paattaneists, jotka eivat ole aloittaneet jatko-opintoja
elokuun loppuun mennessa

Ohjaa ilman opiskelupaikkaa olevia oppivelvollisia

Tekee yhteistyotd perusopetuksen opinto-ohjaajan kanssa tavoitekokonaisuuksittain opiskelevien
oppilaiden ohjauksessa



6. Ohjauksen vuosisuunnitelma

Ohjaussuunnitelman vuosisuunnitelmassa on kuvattu vuosiluokittain ohjauksen toimia, joita toteute-
taan lukuvuoden eri vaiheissa. Monet ohjauksen toimet ovat sellaisia, etta niita tehdaan pitkin luku-
vuotta tarpeen mukaan. Tallaiset on kuvattu paasaantoisesti luvussa 6.1., joka kasittelee lukuvuoden
ensimmaisia kuukausia, elo-syyskuuta, kaikkien vuosiluokkien osalta. Jokaisen ajanjakson paatteeksi
vuosiluokkakohtaisten asioiden jalkeen on yhteiset, kaikkia vuosiluokkia koskevat ohjaustoimet.

Ohjaussuunnitelmaa taydennetdan koulukohtaisilla lisdyksilla. Koulukohtaiset lisdykset tehddan opetus-
toimen Google Drivessa olevaan, paivitettavaan ohjaussuunnitelmaan.

Kaikkea ohjausta ei ole kuvattu vuosisuunnitelman yhteydessa, vaan luku 5, Eri toimijoiden rooli ohjauk-
sessa, tdydentaa ohjauksen kokonaisuutta.

6.1. Elo- syyskuu

7. luokka

7.-luokkalaisten perehdytys
e Vastuussa ovat luokanohjaaja, erityisopettaja, opinto-ohjaaja, hyvinvointiohjaaja, tukioppilaat.

Ryhmaytymispaiva
e Paivan jarjestavat hyvinvointiohjaaja, luokanohjaaja, tukioppilaat, nuorisotoimi, seurakunta.

Vanhempainilta 7.-luokkalaisten huoltajille
e Mukana ovat rehtori, opinto-ohjaaja, kuraattori, hyvinvointiohjaaja, luokanohjaaja.

Nivelvaihetietojen vélittdminen alakoulusta yldkouluun
e Erityisopettaja ja opinto-ohjaaja valittavat luokanohjaajalle ja opettaville opettajille alakoulusta
saadut, opetuksen jarjestamisen kannalta olennaiset tiedot.

8. luokka

Tehostettu henkil6kohtainen oppilaanohjaus

e Opinto-ohjaaja arvioi tarvittaessa yhteistydssa luokanohjaajan, erityisopettajan ja opiskeluhuolto-
henkiloston kanssa, ketka oppilaista tarvitsevat tehostettua henkil6kohtaista oppilaanohjausta.
Opinto-ohjaaja suunnittelee oppilaan kanssa, millaisesta tehostetusta oppilaanohjauksesta oppilas
hyotyisi. Opinto-ohjaaja tekee yhteistyota myos huoltajien kanssa. Opinto-ohjaaja koordinoi tehos-
tetun henkilokohtaisen oppilaanohjauksen toteutumista. Ohjausta voi opinto-ohjaajan lisaksi toteut-
taa esimerkiksi erityisopettaja ja hyvinvointiohjaaja. Ohjauksessa hyodynnetdan myos koulun ulko-
puolisia verkostoja. Tehostetussa henkilokohtaisessa oppilaanohjauksessa oppilaalle laaditaan kirjal-
linen jatko-opintosuunnitelma. Tehostettu henkilokohtainen oppilaanohjaus voidaan aloittaa tar-
peen mukaan eri vaiheissa lukuvuotta.



Tehostettuun henkilokohtaiseen oppilaanohjaukseen liittyva tiedottaminen
e Opinto-ohjaaja vastaa tehostetun henkil6kohtaiseen oppilaanohjaukseen liittyvasta tiedottami-
sesta oppilaille, huoltajille, opetushenkildstolle ja opiskeluhuollon toimijoille lukuvuoden aikana.

Tehostetun henkilokohtaisen oppilaanohjauksen tarpeen tunnistaminen
e Opinto-ohjaaja koordinoi ja toteuttaa tarpeen tunnistamisen esim. kysely oppilaille, ohjaukset, yh-
teistyo huoltajien ja koulun toimijoiden kanssa

9. luokka

Tehostettu henkil6kohtainen oppilaanohjaus

e Opinto-ohjaaja arvioi tarvittaessa yhteistydssa luokanohjaajan, erityisopettajan ja opiskeluhuolto-
henkiloston kanssa, ketka oppilaista tarvitsevat tehostettua henkil6kohtaista oppilaanohjausta.
Opinto-ohjaaja suunnittelee oppilaan kanssa, millaisesta tehostetusta oppilaanohjauksesta oppilas
hyotyisi. Opinto-ohjaaja tekee yhteistyota myos huoltajien kanssa. Opinto-ohjaaja koordinoi tehos-
tetun henkil6kohtaisen oppilaanohjauksen toteutumista. Ohjausta voi opinto-ohjaaja lisaksi toteut-
taa esimerkiksi erityisopettaja ja hyvinvointiohjaaja. Ohjauksessa hyddynnetaan myos koulun ulko-
puolisia verkostoja. Tehostetussa henkilokohtaisessa oppilaanohjauksessa oppilaalle laaditaan kirjal-
linen jatko-opintosuunnitelma. Tehostettu henkilokohtainen oppilaanohjaus voidaan aloittaa tar-
peen mukaan eri vaiheissa lukuvuotta.

Tehostettuun henkilokohtaiseen oppilaanohjaukseen liittyva tiedottaminen
e Opinto-ohjaaja vastaa tehostetun henkilokohtaiseen oppilaanohjaukseen liittyvasta tiedottami-
sesta oppilaille, huoltajille, opetushenkildstélle ja opiskeluhuollon toimijoille lukuvuoden aikana.

Tehostetun henkilokohtaisen oppilaanohjauksen tarpeen tunnistaminen
e Opinto-ohjaaja koordinoi ja toteuttaa tarpeen tunnistamisen esim. kysely oppilaille, ohjaukset, yh-
teistyo huoltajien ja koulun toimijoiden kanssa.

Ty6elamaan tutustuminen, TET

e 9.-luokkalaiset ovat TET:ssa yhden viikon itse hankkimassaan tydpaikassa. Opinto-ohjaaja vastaa jar-
jestelyista. Aineenopettajat kayvat tutustumassa oppilaiden TET-paikkoihin vapautuvien oppitun-
tiensa puitteissa. TET-jaksoja voidaan hyodyntda eri oppiaineissa. Paattoluokkalaisten TET-jaksot
ajoittuvat vaihdellen syys-marraskuulle. Ylakoulujen opinto-ohjaajat sopivat aikataulutuksesta

Lisa-TET
o JOPO-luokan, erityisen tuen pienryhman seka tehostetun henkilokohtaisen ohjauksen oppilailla on
mahdollisuus useampaankin TET-jaksoon.

Kaikkia vuosiluokkia koskevat ohjaustoimet

Luokanohjaajan tunti
e Luokanohjaajan tunti pidetaan koululla paatetysta aiheesta.

Kiusaamisen puuttumisen malli (KiPu-toiminta)
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e Kaikki henkilokuntaan kuuluvat puuttuvat kiusaamiseen. Sovellamme KiPu-koulun toimintamalleja
kiusaamisen ennaltaehkdisyn ja puuttumisen osalta.

Terveystiedot
e Terveydenhoitaja / luokanohjaaja tiedottaa opettajille huoltajan luvalla oppilaan terveystiedot,
jotka ovat tarkeita opetuksen jarjestamisen kannalta.

Oppimisen tuki
e Erityisopettaja tiedottaa tukea tarvitsevien oppilaiden tukitoimista ja niiden seurannasta Opetus-
suunnitelmassa kuvatulla tavalla.

Erityistilanteet oppivelvollisuuden suorittamisessa

e Jos oppilaan koulunkdynnissa on haasteita, voidaan tehda yhteisty6ta myos Liikkuvan tuen yksikon
kanssa. Tarvittaessa oppilaalle voidaan anoa vapautusta oppiaineen opiskelusta. Tahan tarvitaan
aina laakarin lausunto. Tarvittaessa oppilas voi myos edetd opinnoissa yksilollisesti tavoitekokonai-
suuksittain. Sovitut opetusjarjestelyt kirjataan Wilmaan. Jos oppilas on osastohoidossa ja kady sairaa-
lakoulua, opinto-ohjaaja tai muu sovittu opettaja toimii yhteyshenkilona kotikoulun ja sairaalakoulun
valilla.

Opiskeluhuoltoryhman toiminta

e Opiskeluhuoltoryhma laatii vuosittain omaa tydskentelydan ohjaavan toimintasuunnitelman, josta
tiedotetaan opettajakunnalle. Opiskeluhuoltotyon tukena on Raahen kaupungin opiskeluhuolto-
suunnitelma.

Vanhempaintapaamiset

e Luokanohjaajat tapaavat oman luokkansa oppilaiden huoltajat syyslukukauden aikana. Keskuste-
lussa kaytetaan Lapset puheeksi -keskustelupohjaa tai Raahen opetustoimen keskustelupohjaa van-
hempaintapaamisiin.

Luokan vaihto

e Jos oppilas tai huoltaja pyytaa luokanvaihtoa, oppilas keskustelee asiasta opinto-ohjaajan ja kuraat-
torin kanssa. Paatos luokanvaihdosta tehdaan aina moniammatillisessa ryhmassa.

Koulun vaihto

e Opinto-ohjaaja kokoaa ja siirtaa oppilaan opiskelutiedot koulun vaihtuessa kesken ylakoulun. Tar-
vittaessa voi kayttaa oppilastietolomaketta koulun vaihtuessa. Tieto henkildkohtaisen tehostetun
oppilaanohjauksen saamisesta on opetuksen jarjestamisen kannalta oleellinen tieto.
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6.2. Loka- marraskuu

9. luokka

Ohjauskeskustelut

e Opinto-ohjaaja kay ohjauskeskustelut jatko-opintosuunnitelmista ja hakemiseen liittyvista asioista
yhteishaun alkuun mennessa. Oppilaiden jatko-opintoja suunnitellaan tarvittaessa moniammatilli-
sesti ja yhteisty0ssa huoltajien kanssa. Jatko-opintoja suunnitellessa huomioidaan huoltajan ja oppi-
laan luvalla terveydenhoitajan kanssa yhteistyossa oppilaan terveydelliset seikat, joilla voi olla vaiku-
tusta ammatinvalintaan. Tarvittaessa oppilaalle voidaan antaa tehostettua henkilékohtaista oppi-
laanohjausta, jolloin oppilaalle laaditaan kirjallinen jatko-opintosuunnitelma.

Oppilaitosvierailut

e Opinto-ohjaaja jarjestaa paattoluokkalaisten osallistumisen toisen asteen oppilaitosten esittelypai-
viin, joissa tutustutaan koulutustarjontaan. Opinto-ohjaaja voi jarjestaa yksilollisia tutustumispaivia
jatko-opinto-oppilaitoksiin lukuvuoden aikana.

Oppilaitosesittelyt
e 2.asteen oppilaitosten edustajat kayvat ylakouluissa esittelemassa omaa koulutustarjontaansa en-
nen yhteishakua.

Erityisluokan oppilaiden / JOPO-oppilaiden ohjaus

e Em. oppilaiden jatko-opintoja suunnitellaan tarvittaessa moniammatillisesti ja yhteistydssa huolta-
jien kanssa. Valintojen tueksi jarjestetdaan yksiléllisia koulutuskokeiluja ja ryhman yhteisia tutustu-
mispaivia. Erityisluokanopettaja / JOPO-opettaja ja opinto-ohjaaja tekevat tiivista yhteistyota.

Jatko-opintoilta huoltajille ja paattdluokkalaisille
e Huoltajille ja oppilaille jarjestetdaan tilaisuus yhteishausta ja jatko-opinnoista marraskuun alkuun
mennessa. Opinto-ohjaaja ja rehtori vastaavat jarjestelyista.

Yhteishakuun liittyva tiedottaminen huoltajille

e Opinto-ohjaaja vastaa yhteishakuun ja jatko-opintovaihtoehtoihin liittyvasta tiedottamisesta paat-
toluokkalaisten huoltajille (esim. oppilaitosten huoltajille jarjestdmat infotilaisuudet, yleinen yhteis-
hakutiedotus).
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Kaikkia vuosiluokkia koskevat ohjaustoimet

Luokanohjaajan tunti
e Luokanohjaajan tunti pidetaan koululla paatetysta aiheesta.

Taitaja9-kilpailut
e Opinto-ohjaaja tiedottaa Taitaja9-kilpailusta ja jarjestaa kilpailusta kiinnostuneiden yldakoululaisten
mahdollisuuden osallistua kilpailuun.

6.3. Joulu- tammikuu

6. luokka

Toissijaisen koulupaikan hakeminen
e Opetustoimi tiedottaa 6.luokan oppilaiden ylakouluihin sijoittumisesta. Perustelluista syista huolta-
jalla on oikeus anoa toissijaista koulupaikkaa lapselleen opetus- ja kasvatusjohtajalta.

Erikoisluokille haku
e 6.-luokkalaisten huoltajat voivat hakea lapselleen paikkaa mahdolliselle erikoisluokalle Wilman
kautta. Tarvittaessa oppilaalle haetaan myds toissijaista koulupaikkaa.

8. luokka

Tehostettu henkil6kohtainen oppilaanohjaus

e Opinto-ohjaaja arvioi tarvittaessa yhteistydssa luokanohjaajan, erityisopettajan ja oppilashuoltohen-
kiloston kanssa, ketka oppilaista tarvitsevat tehostettua henkilékohtaista oppilaanohjausta. Opinto-
ohjaaja suunnittelee oppilaan kanssa, millaisesta tehostetusta oppilaanohjauksesta oppilas hyotyisi.
Opinto-ohjaaja tekee yhteisty6ta myos huoltajien kanssa. Opinto-ohjaaja koordinoi tehostetun hen-
kilokohtaisen oppilaanohjauksen toteutumista. Ohjausta voi opinto-ohjaaja lisdksi toteuttaa esimer-
kiksi erityisopettaja ja hyvinvointiohjaaja. Ohjauksessa hyodynnetdaan myds koulun ulkopuolisia ver-
kostoja. Tehostetussa henkilékohtaisessa oppilaanohjauksessa oppilaalle laaditaan kirjallinen jatko-
opintosuunnitelma. Tehostettu henkilokohtainen oppilaanohjaus voidaan aloittaa tarpeen mukaan
eri vaiheissa lukuvuotta.

9. luokka

Harkintaan perustuva valinta
e Opinto-ohjaaja arvioi yhteistydssa oppilaan, huoltajien seka opettajien ja oppilashuollon henkil6s-
ton kanssa harkintaan perustuvan valinnan kaytosta. Sovitaan, kuka laatii tarvittavat lausunnot.

Koulutus- ja tydelamamessut

e Opinto-ohjaaja jarjestaa paattoluokkalaisten osallistumisen koulutus- ja tydelamamessuille
(Tsdanssi-messut).
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Kaikkia vuosiluokkia koskevat ohjaustoimet

Luokanohjaajan tunti
e Luokanohjaajan tunti pidetaan koululla paatetysta aiheesta.

Oppimisen tuki

e Luokanohjaaja arvioi oppilaan tuen toteutumisen yhteistydssa erityisopettajan ja aineenopettajien
kanssa. Oppilas ja huoltaja osallistuvat arviointiin. Aineenopettajat merkitsevat toteutuneet tuki-
muodot Wilmaan.

6.4. Helmi- maaliskuu

6. luokka

Nivelvaiheen aikatauluista sopiminen
e Opinto-ohjaaja ottaa yhteytta 6.-luokan luokanopettajiin ja sopii ylakouluun siirtymisen kaytan-
noista ja aikatauluista

Niveltietolomake
e 6.-luokan oppilaat ja huoltajat tayttavat ylakouluun siirtymista koskevan kyselylomakkeen Wil-
massa.

7. luokka

Valinnaisainevalinta, pitkat valinnaiset 8. ja 9. luokalle ja lyhyet valinnaiset 8. luokalle

e Opinto-ohjaaja koordinoi valinnaisaineprosessia yhdessa rehtorin kanssa (valinnaisainetarjonta, -
esittelyt, -opas, -valintalomake, -koonti). Opinto-ohjaaja ja valinnaisaineiden opettajat ohjaavat va-
linnaisaineiden valinnassa. Opinto-ohjaaja tiedottaa huoltajia valinnaisainevalinnoista.

8. luokka

Valinnaisainevalinta, lyhyet valinnaiset 9. luokalle

e Opinto-ohjaaja koordinoi valinnaisaineprosessia yhdessa rehtorin kanssa (valinnaisainetarjonta, -
esittelyt, -opas, -valintalomake, -koonti). Opinto-ohjaaja ja valinnaisaineiden opettajat ohjaavat va-
linnaisaineiden valinnassa. Opinto-ohjaaja tiedottaa huoltajia valinnaisainevalinnoista.

9. luokka

Yhteishaku
e Opinto-ohjaaja vastaa yhteishaun toteuttamisesta (huoltajien kuuleminen, yhteishaun jarjestami-
nen, tarvittavista liitteistd huolehtiminen).

Harkintaan perustuva valinta
e Opinto-ohjaaja vastaa harkintaan perustuvan valinnan liitteiden lausuntojen kokoamisesta ja ldhet-
tamisesta.

14



Ohjaus- ja valvontavastuu

e Opinto-ohjaajalla on ohjaus- ja valvontavastuu perusopetuksen paattavien hakeutumisvelvollisuu-
den toteutumisesta perusopetuksen viimeisen vuosiluokan padttymiseen saakka tai kunnes oppivel-
vollinen saa opiskelupaikan.

Lukion ainevalinnat
e Opinto-ohjaaja vastaa lukioon hakeutuneiden oppilaiden ainevalintojen tekemisesta ja ohjauk-
sesta.

Kesatyot
e Opinto-ohjaaja tiedottaa kesatoista ja kannustaa kesatdihin hakeutumiseen.

Yrityskyla
e Opinto-ohjaaja ja yhteiskuntaopin opettaja vastaavat Yrityskyla-oppimiskokonaisuudesta.

Kaikkia vuosiluokkia koskevat ohjaustoimet

Luokanohjaajan tunti
e Luokanohjaajan tunti pidetaan koululla paatetysta aiheesta.

6.5. Huhti- toukokuu

6. luokka

Tiedonsiirtokeskustelut

e Opinto-ohjaaja ja erityisopettaja kdyvat tiedonsiirtokeskustelut 6.-luokkien luokanopettajien ja eri-
tyisopettajan kanssa ylakouluun siirtyvista oppilaista. Opiskeluhuollon henkil6sto siirtda huoltajan
luvalla tarvittavat tiedot ylakoulun opiskeluhuollon henkilostolle. Oppilaskohtaista tukea saavien op-
pilaiden tiedonsiirtoon kiinnitetaan erityista huomiota ja suunnitellaan tarvittavat tukitoimet mo-
niammatillisesti yhteistydssa oppilaan huoltajien kanssa. Hyvinvointiohjaaja voi osallistua keskuste-
luun huoltajan suostumuksella.

Ylakoulutunnit 6.-luokkalaisille
e Opinto-ohjaaja, mahdollisesti hyvinvointiohjaaja ja tukioppilaat pitavat ylakoulutunnit 6.-luokkalai-
sille.

Luokkajako

e Opinto-ohjaaja muodostaa yhteistydssa erityisopettajan kanssa uudet 7. luokat. Luokkien muodos-
tamisessa huomioidaan oppilaskohtaista tukea saavien oppilaiden maara. Opinto-ohjaaja, erityisluo-
kanopettaja ja rehtori suunnittelevat erityisluokkien oppilaiden integraatioryhmat.
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Tutustumispadiva ylakouluun
e Opinto-ohjaaja, hyvinvointiohjaaja ja rehtori jarjestavat yhdessa tukioppilaiden kanssa ylakouluun
tutustumispaivan 6.-luokan oppilaille. Luokkajako julkistetaan.

7. luokka

Tehostettuun henkilokohtaiseen oppilaanohjaukseen liittyva tiedottaminen
e Opinto-ohjaaja vastaa tehostetun henkilokohtaiseen oppilaanohjaukseen liittyvasta tiedottami-
sesta oppilaille, huoltajille, opetushenkildstélle ja opiskeluhuollon toimijoille lukuvuoden aikana.

Tehostetun henkilokohtaisen oppilaanohjauksen tarpeen tunnistaminen
e Oppilaanohjaaja koordinoi ja toteuttaa tarpeen tunnistamisen esim. kysely oppilaille, ohjaukset,
yhteisty6 huoltajien ja koulun toimijoiden kanssa

8. luokka

Ty6elamaan tutustuminen, TET

o 8.-luokkalaiset ovat TET:ssa yhden viikon itse hankkimassaan tyopaikassa. Opinto-ohjaaja vastaa
jarjestelyista. Aineenopettajat kayvat tutustumassa oppilaiden TET-paikkoihin vapautuvien oppi-
tuntiensa puitteissa. TET-jaksoja voidaan hyodyntaa eri oppiaineissa. 8.-luokkalaisten TET-jaksot
ajoittuvat vaihdellen huhti-toukokuulle. Ylakoulujen opinto-ohjaajat sopivat aikataulutuksesta.

Lisa-TET
e JOPO-luokan, erityisen tuen pienryhman seka tehostetun henkilokohtaisen ohjauksen oppilailla on
mahdollisuus useampaankin TET-jaksoon.

9. luokka

Paasy- ja soveltuvuuskokeet
e Opinto-ohjaaja ohjaa paasy- ja soveltuvuuskokeisiin osallistuvia oppilaita.

Tiedonsiirto

e Opinto-ohjaaja valmistelee nivelvaiheen tiedonsiirtoa perusasteelta toiselle asteelle kokoamalla
opetuksen jarjestamisen kannalta olennaiset tiedot (Niveltietolomake perusasteelta toiselle as-
teelle) yhteistydssa luokanohjaajan ja erityisopettajan kanssa. Koulukuraattori ja koulupsykologi val-
mistelevat tiedonsiirtoa varmistamalla luvan opiskeluhuollon jatkuvuuden kannalta tarpeellisten tie-
tojen siirtamiseen.

Ohje opiskelupaikan vastaanottamiseen

e Opinto-ohjaaja antaa ohjeet opiskelijavalinnan tulosten julkaisuajankohdasta, opiskelupaikan vas-
taanottamisesta seka toimintaohjeet tilanteeseen, jossa oppilas jaa ilman opiskelupaikkaa.
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Etsiva nuorisotyo /Satelliitti

Satelliitin toimijat esittelevat toimintaansa paattéluokkalaisille. Opinto-ohjaaja toimii yhteyshenki-
[6na.

Kaikkia vuosiluokkia koskevat ohjaustoimet

Luokanohjaajan tunti

Luokanohjaajan tunti pidetaan koululla paatetysta aiheesta.

Oppimisen tuki

Luokanohjaaja arvioi oppilaan saaman tuen yhteistydssa erityisopettajan ja aineenopettajien
kanssa. Oppilas ja huoltaja osallistuvat arviointiin. Aineenopettajat merkitsevat toteutuneet tuki-
muodot Wilmaan.

JOPO-luokan ja erityisluokkien oppilaspaikkojen haku

Jopo-ryhman ja erityisluokkien paikoista keskustellaan moniammatillisessa tyéryhmassa ja oppilaan
hakulomake tai oppilaskohtainen suunnitelma toimitetaan opetusvirastolle.

6.6. Kesa- elokuu

9. luokka

Yhteishaun tulokset

Opinto-ohjaaja kdy lapi yhteishaun tulokset kaikkien oppilaidensa osalta ja on yhteydessa ilman opis-
kelupaikkaa jaaneisiin oppilaisiin ja tarvittaessa heidan huoltajiinsa. Opinto-ohjaaja ohjaa opiskelu-
paikan hakemista jatkuvan haun kautta. Opinto-ohjaaja on paattoluokkalaisten tavoitettavissa lisa-
ohjausta tarvitseville.

Ohjaus- ja valvontavastuu

Opinto-ohjaaja tarkistaa Valpas-palvelusta, ettd kaikki perusopetuksen paattaneet ovat aloittaneet
saamassaan jatko-opiskelupaikassa elokuussa. Mikali perusopetuksen paattanyt ei ole aloittanut
opintoja, opinto-ohjaajalla on ohjaus- ja valvontavastuu ohjata jatko-opintoihin jatkuvan haun
kautta. Ohjaus- ja valvontavastuu jatkuu, kunnes oppivelvollinen aloittaa opinnot oppivelvollisuu-
den piiriin kuuluvassa koulutuksessa tai viimeistaan OPH:n vuosittain maarittelemana paivana elo-
kuun lopussa. Jos perusopetuksen paattanyt ei edelleenkaan ole aloittanut opintoja, opinto-ohjaaja
tekee ilmoituksen asuinkunnan oppivelvollisuuden vastuuvalvojalle Valpas-palvelun kautta.

Tiedonsiirto perusopetuksen jalkeiseen koulutukseen

Opinto-ohjaaja, erityisopettaja, JOPO-opettaja ja erityisluokanopettaja osallistuvat Raahen seudun
2.asteen oppilaitosten tiedonsiirtopdivaan ja siirtavat opetuksen jarjestamisen kannalta tarpeelliset
tiedot. Opinto-ohjaaja toimittaa tukea saaneiden oppilaiden oppilaskohtaisen tuen suunnitelmat ja
niveltietolomakkeet niihin oppilaitoksiin, joihin perusopetuksen paattianeet ovat sijoittuneet. Mikali
koulupsykologi on tehnyt oppilaalle oppimisvalmiuksiin liittyvid tutkimuksia, toimitetaan tutkimus-
yhteenveto em. oppilaitoksiin.
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Koulukuraattori ja koulupsykologi siirtavat luvanvaraisesti oppilashuollon jatkuvuuden kannalta tar-
peelliset tiedot vastaanottavan oppilaitoksen opiskelijahuollolle.
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