RAAHE

Ohjeita hoitoaikojen sahkoiseen kirjaamiseen

e Linkki sahkoiseen asiointiin: https://sote.easiointi.fi/fi/web/raahe-vaka
e Linkki sivulle 1oytyy myods www.raahe.fi >Verkkoasiointi = Asioi verkossa =>Kasvatus ja koulutus
e  Tunnistautuminen: Pankkitunnukset / Asiointitunnukset / Mobiilivarmenne
e Valitse valikosta hoitoaikojen ilmoittaminen. Nayt6lla nakyy perheenne lapset, joilla on hoitopaikka varhaiskas-
vatuspalveluissa
®  Kirjaa lasten hoitoajat / poissaolot viikon jokaiselle paivalle

® Tallenna (hoitoaikoja voi muuttaa lukitsemisaikaan asti)
®  Hoitoaikoja voi kopioida useammalle viikolle
®  Useamman lapsen hoitoajat voi ilmoittaa yhdessa tai erikseen

o Mikali tarvitsette poikkeuksellisesti lapselle pdivahoitoa paivahoitopaikan aukioloajan ulkopuolella, pitaa siita
sopia erikseen henkilokunnan kanssa.

e Naytolla ndkyy paivamaara ja kellonaika mihin mennessa hoitoaikojen ilmoittaminen lukkiutuu.

e Mikali lukittujen viikkojen hoitoaikoihin tulee muutoksia, tulee niistd sopia henkilékunnan kanssa.

e Mikédli hoidontarve muuttuu oleellisesti, lapsen hoitoajan muutos on mahdollista varatun henkildstéresurssin
puitteissa. (tyovuorojen laadinta perustuu ilmoitettuihin hoitoaikoihin)

o Mikali perhe jattaa ilmoittamatta hoitoajat, pystymme jarjestamaan hoitoa ainoastaan henkildstéresurssien
puitteissa.

e Huomioitavaa:
" |Imoitettuja hoitoaikoja voi tarkastella myohemmin ja hoitoajat voi halutessaan tulostaa

Poissaolojen syy-koodit:
P (ennalta ilmoitettu poissaolo) Lomat ja muut etukateen tiedossa olevat poissaolot

S (sairaus) Lapsi sairaana (esim. tiedossa oleva operaatio)
Akilliset poissaolot Akilliset poissaolot ilmoitetaan edelleen suoraan lapsi-

ryhmaan (tekstiviesti, puhelu, Wilma)

e Tarkemmat ohjeet voi tarvittaessa pyytda sahkoisena lapsenne padivahoitopaikasta.
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